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1.角色介绍 

 

竞赛管理系统初始共有 5 种角色，分别是：  

1.系统管理员：本系统的维护人员，拥有系统的所有权限 

2.教师：申请竞赛和管理竞赛的人员，拥有竞赛申请、竞赛管理和报表查询的权限 

3.学院：审核竞赛的相关人员，拥有审核竞赛和竞赛查询的权限 

4.教务处：审核竞赛的相关人员，拥有系统管理、审核竞赛和竞赛查询的权限 

5.学生：竞赛参与人员，不参与系统管理，所以没有权限，且无法登录系统 

 

注：竞赛有两层审核，先由学院审核参赛，再由教务处审核批准经费。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

2.系统管理员 

系统管理员拥有所有的权限，有着其他角色拥有的权限，所以这部分重复的权限就不介绍了，

重点介绍管理员特有的权限。 

 

2.1 账号管理 

点击体统管理模块下的账号管理，进入账号管理页面 

2.1.1 同步 

点击“同步”按钮，数据同步至该系统 

 

2.1.2 编辑 

点击笔状“编辑”按钮，弹出该用户信息页面 

 

2.1.2.1 禁用和启用 

点击“禁用”按钮，提示“是否确定禁用用户”，点击“确定”，提示“禁用成功”，用户状态从“启用”



 

变为“禁用”“，禁用”按钮变为“启用”。禁用用户将无法成功登陆系统。 

  
启用操作同禁用，启用后用户才可以正常登录系统。 

 

2.1.2.2 关联角色 

点击“关联角色”按钮，弹出“关联角色”窗口，选择角色，点击“确定”，提示“关联成功”。 

 

点击“确定”，关联角色窗口被关闭，角色被成功修改 



 

 

2.1.3 删除 

点击删除图标，提示“是否确定删除”，点击“确定”，提示“删除成功” 

 

 

2.2 角色管理 

2.2.1 新增角色 

角色管理页面，点击“新增”，弹出“新增角色”窗口 



 

 

输入角色名称、描述，选择数据权限，点击“保存”，提示“保存成功”，角色列表新增了该角色 

 
 

2.2.2 关联用户 

双击要管理用户的角色，右侧列表选择关联用户，点击“新增关联”，弹出“关联用户”窗口 



 

 

选择用户，点击“>”按钮，用户添加至“已关联数据”列表 

 

 



 

点击“保存”，提示“保存成功” 

 
点击确定，“关联用户”窗口关闭，可以看到用户已经关联成功 

 

关于四个功能按钮：“>”只添加选中的左侧用户；“>>”添加左侧所有用户；“<”移除右侧选中的

用户；“<<”移除所有的用户。 

 

2.2.3 分配权限 

右侧列表选择“分配权限”，切换至分配权限列表 

 



 

2.2.3.1 展开和折叠 

点击“展开”，列表树展开，按钮变为“折叠”；点击“折叠”，列表树折叠，按钮变为“展开” 

 

 

点击树中的折叠标记，可以展开对应的树 

 

 

 



 

2.2.3.2 赋予权限 

选中要赋予的权限，点击“赋予权限”，提示“赋予权限成功” 

 

 

 

 

2.3 组织机构 

点击“组织机构”，进入“组织机构”页面 



 

 

2.3.1 同步数据 

点击“同步”，学校所有的单位数据同步至系统 

如果有单位变更，点击同步，会更新为最新的数据 

 

 

 

 

 

3.教师 

教师拥有竞赛管理和竞赛申请的权限 

3.1 竞赛申请 

竞赛申请模块点击“竞赛申请”，进入竞赛申请页面 



 

 

点击竞赛的申请按钮，弹出“竞赛申请”页面 

 

 

如果今年已经申请过该竞赛，则提示“当前年度已经申请过了” 



 

 
申请必填信息为：举办级别、指导教师团队、本届竞赛辅导计划、经费预算 

填写申请信息，点击“保存”。如果有未填写的必填信息，提示填写；如果必填信息均已填写，

提示“是否确定保存”，点击确定提示“保存成功”。 

 



 

 

竞赛申请的提交有两种： 

1.保存后直接提交； 

2.“我的申请”找到该申请，点击编辑进入“竞赛申请”页面 

 

点击“提交”，提示“是否确定提示”，点击确定提示“提交成功” 

 



 

 

提交成功后将由学院和教务处进行审核 

 

 

3.2 竞赛管理 

竞赛最终由教务处审核通过后，申请竞赛出现在竞赛管理里 

 

点击“查看”按钮，弹出“竞赛基本信息窗口” 

 



 

 

3.2.1 开始竞赛 

点击“开始竞赛”，提示“是否确定开始竞赛”，点击确定，竞赛状态变为“竞赛中”，同时显示管理

按钮 

 

 

3.2.2 设定报名日期 

点击“设定报名日期”，弹出“设置报名日期”窗口 

 



 

3.设置时间，点击确定，报名时间变为设定的时间 

 

3.2.3 新增团队 

点击“新增团队”，弹出“添加团队”窗口 

 

输入团队名称、计划人数，选择指导老师和团队成员，点击“保存”，提示“保存成功”，团队就

新增完成了 



 

 

3.2.4 指定获奖团队 

点击“指定获奖团队”，弹出“指定获奖团队”窗口 

 

点击奖项的下拉框，显示下拉选项 



 

 

选择奖项，点击“保存”，指定获奖完成 

 
 

3.2.5 结束竞赛 

点击“结束竞赛”，提示“是否确定结束比赛” 



 

 

点击“确定”，关闭提示窗口，当前级别竞赛状态变为“已结束” 

 

 

3.2.6 晋级团队 

只有进行过竞赛后，进入高一级竞赛才有晋级团队的数据 

点击“晋级团队”，弹出“晋级团队”窗口 

 
选中团队，点击“保存”，提示“保存成功”，新增了之前参加过竞赛被选择晋级的团队 



 

 

3.2.7 查看和修改团队信息 

点击查看按钮，弹出“查看团队”窗口，能看到团队信息，此时可以修改信息，点击保存完成

修改 

 

 

 

 

4.学院 

学院有审核和竞赛查询的功能权限 



 

4.1 学院审核 

申请审核模块点击“学院审核”，进入学院审核页面 

如果有老师申请，先由学院进行第一次审核，请求会显示到列表中 

 

点击查看按钮，打开“竞赛申请”窗口 

 

点击“拒绝”，提示“是否确定审核不通过”， 点击“确定”，提示“审核成功”。此时竞赛申请被拒绝， 

 

点击“通过”，提示“是否确定审核通过”，点击确定提示“审核成功”。此时竞赛申请通过第一次审

核。 



 

 

4.2 竞赛查询 

报表查询模块点击“竞赛查询”，进入竞赛查询页面 

点击“查看”，进入“赛事基本信息”，可以查看赛事情况 

 

 
 

 

5 教务处 

5.1 赛事管理 

竞赛管理模块点击“赛事管理”，进入赛事管理页面 



 

 

5.1.1 新增赛事 

点击新增按钮，弹出新增赛事窗口 

 

输入赛事信息，点击保存，提示保存成功。添加赛事时默认开放竞赛，教师可以直接申请 

 



 

5.1.2 修改赛事信息 

赛事管理点击编辑按钮打开赛事配置 

 

修改信息，点击保存，信息成功修改 

 

5.1.3 关闭申请 

赛事配置点击“关闭申请”，提示“是否确定关闭申请”，确定后赛事关闭 



 

 

 

5.2 教务处审核 

申请审核模块点击“教务处审核”，进入教务处审核页面 

 

点击查看按钮打开“竞赛申请”窗口 



 

 

输入批准经费，点击通过，确定后审核成功完成 

 

 
 



 

点击拒绝则审核不通过，需要教师重新申请 

 

5.3 竞赛查询和系统管理 

竞赛查询功能同学院；系统管理功能同管理员。 


